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Số: 61/KH – CNTĐ - KTA                    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 31 tháng 08 năm 2018
KẾ HOẠCH 
Về việc tổ chức gặp gỡ Tân sinh viên 2018
Căn cứ kế hoạch số 87/KH-CNTĐ-SV ngày 20 tháng 8 năm 2018 của Hiệu trưởng về tổ chức tuần lễ sinh hoạt công dân – Học sinh sinh viên năm học 2018 – 2019. Nay khoa tiếng Anh xây dựng kế hoạch tổ chức gặp gỡ giữa Lãnh đạo Khoa, Cố vấn học tập và Tân sinh viên khóa 2018 như sau
I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
1. Mục đích
· Nhằm thực hiện tốt nhiệm vụ giáo dục và đào tạo của nhà trường.
· Giúp cho sinh viên nắm rõ nội quy, quy chế của Nhà trường cũng như của Khoa tiếng Anh, đồng thời phổ biến nội dung học tập, chuẩn đầu ra, sinh hoạt câu lạc bộ tiếng Anh và những vấn đề cần lưu ý.
· Định hướng nghề nghiệp, kiến thức, kỹ năng và thái độ cần đạt sau khi ra trường.
2. Yêu cầu

· Đảm bảo tính nghiêm túc trong suốt quá trình gặp gỡ tân sinh viên
· Các giảng viên và nhân viên trong Khoa tham gia đầy đủ.

II. THỜI GIAN – ĐỊA ĐIỂM – THÀNH PHẦN
1. Thời gian : Từ 13h00 đến 15h00, ngày thứ 6 ngày 14/09/2018
2. Địa điểm

-   Hội trường H

3. Thành phần tham dự

· Cô Phạm Ngọc Tường – Phó hiệu trưởng 

· Lãnh đạo khoa: Trưởng khoa, trưởng bộ môn
· Giảng viên tiếng Anh, giảng viên tiếng Nhật và nhân viên trong Khoa 
· Sinh viên khóa 2018 khoa Tiếng Anh

· Cố vấn học tập theo phân công của khoa
III. CÔNG TÁC THỰC HIỆN
1. Khoa Tiếng Anh
	STT
	Người thực hiện
	Tên công việc
	Sản phẩm

	1
	Phạm Minh Trung
	Lập kế hoạch, thông báo về kế hoạch, thời gian và địa điểm tổ chức chương trình với toàn khoa, phân công GV, NV thực hiện kế hoạch, giải đáp thắc mắc của sinh viên
	Kế hoạch, Báo cáo viên, viết bài đăng trên Web

	2
	Phạm Minh Trung
	Chuẩn bị backdrop, hình ảnh và video trình chiếu về các hoạt động của Khoa.
	Backdrop, hình ảnh và video trình chiếu

	3
	Nguyễn Thị Thúy Anh
	Tổ chức và phân công sinh viên làm MC và viết kịch bản, chuẩn bị các tiết mục văn nghệ
	Kịch bản, Báo cáo viên

	4
	Nguyễn Thị Thúy Anh
	Phổ biến chương trình học ngành tiếng Anh, hình thức kiểm tra đánh giá và các yêu cầu chung liên quan đến các học phần
	File thuyết trình, tài liệu

	5
	Nguyễn Thùy Tiên
	Phổ biến chương trình học ngành tiếng Nhật, hình thức kiểm tra đánh giá và các yêu cầu chung liên quan đến các học phần
	File thuyết trình, tài liệu

	6
	Lê Tấn Hùng
	Phổ biến về các hoạt động câu lạc 

bộ tiếng Anh
	File thuyết trình, tài liệu

	7
	Phạm Minh Trung
	Phổ biến về lộ trình thực hiện chuẩn đầu ra, định hướng nghề nghiệp 
	File thuyết trình, tài liệu

	8
	Trương Thị Vân
	Đề nghị quà, phát quà, làm công tác hậu cần, phân công SV điểm danh 
	- Quà, bảng điểm danh, biên bản

	9
	GV cố vấn học tập
	Chuẩn bị nội dung phổ biến cho sinh viên lớp CVHT
	

	10
	Các GV khác
	Hỗ trợ công tác chung trong buổi gặp gỡ Tân sinh viên 2018
	


2. Phòng Công tác Chính trị Học sinh Sinh viên

· Hỗ trợ Khoa trong việc thông báo đến tân Sinh Viên khóa 2018 thuộc Khoa Tiếng Anh trong tuần lễ sinh hoạt công dân.
3. Phòng Hành chính tổng hợp

· Chuẩn bị bàn ghế với số lượng sinh viên tham gia là 350 sinh viên, 3 micro không dây, hệ thống âm thanh.
· Chuẩn bị một bó hoa tặng cựu sinh viên.
4. Phòng kế hoạch vật tư
· Chuẩn bị máy chiếu, màn chiếu.

· Chuẩn bị tập và viết TDC tặng sinh viên theo đề nghị của khoa tiếng Anh

IV.    TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN
· Từ ngày 25/08 – 28/08: Xây dựng và trình duyệt kế hoạch
· Từ ngày 31/08 – 13/09: Chuẩn bị nội dung 

· Ngày 14/9               : Tổ chức gặp gỡ Tân sinh viên 2017
· Ngày 15/9               : Tổng kết rút kinh nghiệm
Trên đây là nội dung kế hoạch tổ chức buổi gặp gỡ giữa Lãnh đạo Khoa Tiếng Anh với tân HSSV Khoá 2018. Kính trình Hiệu trưởng xem xét và phê duyệt.
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               Nguyễn Xuân Toán

Phạm Minh Trung
     Nơi nhận:       
·  P.CTHSSV;

· Phòng KHVT;
· Phòng HCTH
· GV, SV khóa 2018 khoa TA
· Lưu VPK.
